Paivitetty 1.4.2026

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisterin tietosuojaseloste

1. Rekisterinpitaja ja yhteystiedot
Rekisterin pitaja:

Rauman englanninkielinen lastentarhayhdistys ry
Rauman Enkkutarha

Y-tunnus 0867535-2

Karjalankatu 16, 26100 Rauma
https://www.enkkutarha.fi/

Rekisterista vastaava henkilo ja tietosuojavastaava:

Camilla Koivisto
Paivakodin johtaja
johtaja@enkkutarha.fi
0442419937

Yhteisrekisterinpitéjina:

Rauman Kaupunki (ostopalvelu, palveluseteli)
PL 113, 26101 Rauma

2. Kasittelyn tarkoitukset

Rauman englanninkielinen lastentarhayhdistys ry kasittelee toiminnassaan henkilotietoja.
Varhaiskasvatuksen jarjestdmisen kannalta valttamattomien henkilotietojen kéasittely perustuu
lakisaateisen velvoitteen noudattamiseen. Kasittely koskee varhaiskasvatuspalvelujen piirissa olevia
lapsia ja heidan huoltajiaan. Varhaiskasvatuksen jarjestaminen edellyttaa hakemuksessa pyydettyjen
valttamattomien tietojen saamista perheeltd seka varhaiskasvatuksen aikana kertyvien tietojen
kasittelya. Henkilotietoja kasitelldan palvelun tuottamiseksi seka sopimussuhteeseen perustuvien
velvoitteiden tayttamiseksi.

Kasittelyn tarkoituksia ovat erityisesti:

e varhaiskasvatuslainsdddannon asettamien velvoitteiden tayttdminen

e varhaiskasvatuspalvelun suunnittelu, jarjestdminen ja toteuttaminen

e asiakasneuvonta ja palveluun liittyva asiointi

e palveluun liittyva viestinta ja muistutukset

e asiakaslaskutus ja maksujen hallinnointi

e varhaiskasvatukseen liittyvien tilastotietojen kerdaminen ja analysointi

e asiakaspalautteen ja asiakastyytyvaisyytta koskevien tietojen keradminen ja kasittely
e toiminnan ja palveluiden kehittaminen
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Lapsen kuvia, videoita ja tuotoksia kasitelldan lapsen huoltajan antamalla suostumuksella ja vain siina
maaritellylld tavalla. Suostumus pyydetdan kirjallisesti erilliselld kuvaus- ja julkaisuluvalla.
Suostumuksen antaminen on vapaaehtoista ja sen voi peruuttaa milloin tahansa.

Henkilotietoja voidaan kasitelld myds asiakassuhteen hoitamiseen, yllapitdmiseen ja kehittdmiseen
sekd viestintddn rekisterinpitdjadn ja asiakkaan valilld. Viestinndssd voidaan kayttdd sahkoisia
palveluita, kuten Paikky -tietojarjestelmaa seka erikseen suostumukseen perustuvia viestintdkanavia,
kuten WhatsApp -palvelua.

Mikali rekisterodity ottaa yhteytta rekisterinpitdjdan, hdnen antamiaan tietoja kaytetaan yhteydenottojen
kasittelyyn, kysymyksiin vastaamiseen sekd mahdollisten ongelmatilanteiden selvittamiseen.
Henkilotietojen kasittelytehtavia voidaan ulkoistaa ulkopuolisille palveluntarjoajille
tietosuojalainsdddanndn mukaisesti ja sen asettamissa rajoissa.

Kasittelyn oikeusperuste:

e EU:nyleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan 1 kohdan a ja c alakohta
e Tietosuojalaki (1020/2018) 6 §

3. Rekisterissa kasiteltavat henkilotiedot

e Lapsen nimi, henkilétunnus, osoite, kotimaa, aidinkieli ja muut kotona puhutut kielet ja lapsen
terveyteen liittyvat tiedot (ruokavaliot, allergiat ja sairaudet)

e Huoltajan nimi, henkildtunnus, osoite, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero ja tydpaikka

e Hakemustiedot, palveluntarve ja perhesuhdetiedot (esim. huoltajuus, asumisjarjestelyt) seka
paikan vastaanottamiseen ja irtisanomiseen liittyvat tiedot

e Asiakasmaksua koskevat ja maksun maaraytymiseen liittyvat tiedot

Varhaiskasvatustoiminnan jarjestamisen edellyttamat tarpeelliset tiedot (hoitopaivat ja

lasnaolo-/poissaolotiedot)

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma (VASU) ja siihen liittyvat tiedot ja arvioinnit

Lapsen kasvun, kehityksen ja oppimisen seurannan tiedot

Lapsen tuen tarpeet ja tukitoimet

Lapsen itse tuottama sisalto ja teokset

Huoltajien antama asiakaspalaute ja lisatiedot palveluun liittyen (varahakijat seka julkaisu- ja

kuvausluvat seka tietojen luovutus)

e Viestinta- ja asiointihistoria (viestit huoltajien kanssa)

4. Kuvaus rekisteroityjen ryhmista ja henkilotietoryhmista

Rekisteroityjen ryhmat:
e lapset (varhaiskasvatuksessa olevat)
e lasten huoltajat ja perheenjasenet
e vyhdistyksen jasenet

¢ mahdolliset yhteistyokumppanit ja heidan edustajansa

Henkilotietoryhmat:
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e perustiedot (nimi, henkildtunnus, yhteystiedot)

e asiakkuuteen liittyvat tiedot (hakemukset, palveluntarve, maksutiedot)

e varhaiskasvatuksen toteuttamiseen liittyvat tiedot (VASU, paivittaiskirjaukset, ldsnaolot)
o terveyteen ja erityistarpeisiin liittyvat tiedot (esim. allergiat)

e huoltajuus- ja perhesuhdetiedot

e suostumukset ja luvat

e jasenyyteen liittyvat tiedot (jasenluettelo)

5. Henkilotietojen keraaminen ja tietolahteet

Tietosuojaselosteen mukaiset henkilo- ja perhetiedot saadaan paaosin sahkdisen tai paperisen
hakemuksen kautta lapsen huoltajilta. Tietoja keratdan lisaksi perheen kanssa kaytavissa
aloituskeskusteluissa seka varhaiskasvatuksen aikana. Tarvittaessa tietoja saadaan myds lapsen
kotikunnan varhaiskasvatuksen palveluohjauksesta. Tietoja tdydennetdan ja paivitetaan huoltajien
antamien lisatietojen perusteella.

Palvelun toteuttamiseen liittyvat tiedot muodostuvat asiakkuuden aikana paivakodin henkiléston
kirjaamina. Mikali varhaiskasvatuspaikkaa haetaan kunnan kautta, palveluntarjoaja saa henkilotietoja
ja perhekohtaisia tietoja kunnan varhaiskasvatuksen palveluohjauksesta. Lisdksi henkilotietoja
kasitelladn yhdistyksen jasenyyteen liittyvien velvoitteiden hoitamiseksi, kuten jasenluettelon
yllapitamiseksi.

6. Kasittelyn oikeusperusteet ja tietojen luovuttaminen

Henkilotiedot, jotka liittyvat varhaiskasvatukseen, ovat salassa pidettavia. Henkilotietojen kasittely
perustuu ensisijaisesti varhaiskasvatuslainsaddantoon sekd muuhun soveltuvaan lainsdadantoon,
kuten tietosuojalainsdaadantéon ja muihin viranomaistoimintaa ohjaaviin saannoksiin. Lisaksi
henkilotietoja kasitellaan sopimussuhteeseen perustuvien velvoitteiden tayttamiseksi yhteistyossa
Rauman kaupungin kanssa.

Sellaiset kasittelytoimet, jotka edellyttavat erillista suostumusta, kuten lapsen valokuvaaminen,
perustuvat rekisterdidyn tai hanen huoltajansa antamaan nimenomaiseen suostumukseen.
Henkilotietoja luovutetaan ainoastaan yksiloityjen tietopyyntdjen perusteella niille viranomaisille, joilla
on siihen lainsdddanndn mukainen oikeus. Henkildtietoja kasittelevia henkilditd sitoo
vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myds asiakas- ja hoitosuhteen paattymisen jalkeen. Paivakodin johtaja
on vastuussa paivakodin henkildtiedoista ja niiden luovuttamisesta eteenpain lain puitteissa.
Varhaiskasvatusta valvova kunta (Rauman kaupunki) vastaa omalta osaltaan heille muodostuvan
rekisterin yllapidosta.

Henkilotietoja ei ilmoiteta Rauman englanninkielisen lastentarha ry:n organisaation ulkopuolisille
osapuolille, lukuun ottamatta seuraavia tilanteita:

Oikeudellisista syista:
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e Henkilotietoja voidaan luovuttaa Rauman englanninkielisen lastentarhayhdistyksen
ulkopuolisille osapuolille, jos paasy henkildtietoihin on kohtuullisesti katsoen tarpeellista
soveltuvan lain, sdantelyn tai tuomioistuimen paatoksen noudattamiseksi. Esimerkiksi lapsen
varhaiskasvatuspaikan vaihtuessa tai lapsen siirtyessa esiopetukseen rekisterinpitajalld on
velvollisuus luovuttaa toiminnan jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot uudelle
varhaiskasvatuksen tai esiopetuksen jarjestajalle laissa saadetylla tavalla.

e Petoksen, rahanpesun, terrorismin rahoittamisen taikka tietoturva- tai teknisten ongelmien
havaitsemiseksi, estamiseksi tai muutoin asian kasittelemiseksi.

e Rauman englanninkielisen lastentarhayhdistyksen tai asiakkaidemme omaisuuden
suojelemiseksi tai turvallisuuden takaamiseksi taikka yleisen edun edellyttdmien tarkoitusten
varmistamiseksi lainsdadannon mukaisesti.

Valtuutetuille palveluntarjoajille:

e Henkilotietoja voidaan luovuttaa rekisterinpitajalle toimiville valtuutetuille palveluntarjoajille
silta osin kuin se on tarpeen palveluiden toteuttamiseksi. Tallaisia palveluntarjoajia ovat
esimerkiksi kaytossa olevat tietojarjestelmat, kuten Microsoft 365 -palvelut, taloushallinto-
ohjelma Fennoa, toiminnanohjausjarjestelma Paikky sekd varhaiskasvatuksen tietovaranto
Varda. Rekisterinpitaja varmistaa sopimusjarjestelyin, ettd palveluntarjoajat kasittelevat
henkilotietoja ainoastaan maariteltyihin tarkoituksiin, rajoittavat tietojen kayttéa ja noudattavat
vahintaan taman tietosuojaselosteen mukaisia tietosuoja- ja tietoturvavaatimuksia seka
voimassa olevaa lainsaadantoa.

Nimenomaisella suostumuksella:

e Henkildtietoja voidaan luovuttaa Rauman englanninkielisen lastentarhayhdistys ry:n
ulkopuolisille kolmansille osapuolille myds muissa kuin edella mainituissa tilanteissa, mikali
siihen on saatu rekisterdidyn tai hanen huoltajansa nimenomainen suostumus. Rekisteroidylla
on oikeus peruuttaa antamansa suostumus milloin tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei
vaikuta ennen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

7. Henkilotietojen siirtaminen Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Henkilotietoja kasitelladn paasaantoisesti Euroopan unionin (EU) tai Euroopan talousalueen (ETA)
sisalla. Mikali henkilotietoja siirretddn EU:n tai ETA:n ulkopuolelle, varmistetaan siirtojen
lainmukaisuus ja riittava tietosuojan taso soveltuvan tietosuojalainsdadannoén mukaisesti.

Rekisterinpitaja huolehtii sopimusjarjestelyin siitd, ettd henkilotietojen kasittelijat noudattavat
asianmukaisia tietosuoja- ja tietoturvavaatimuksia. Henkilotietoja voidaan siirtad EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle esimerkiksi kaytossa olevien palvelujen, kuten Microsoft 365 -palveluiden yhteydessa.
Henkilotietojen siirto EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle perustuu Microsoftin sopimusehtoihin.

8. Sailytysaika

Henkilotietoja sailytetaan ainoastaan niin kauan kuin se on tarpeen niiden kayttotarkoitusten
toteuttamiseksi tai kuin soveltuva lainsaadanto edellyttaa. Sailytysajat perustuvat lainsdadantoon,
Kansallisarkiston (ent. Arkistointilaitos) maarayksiin pysyvasti sailytettavista asiakirjoista seka
Kuntaliiton suosituksiin maaraajan sailytettavista asiakirjoista. Sailytysajan paatyttya tiedot havitetaan.
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Varhaiskasvatuksen asiakirjojen sailytysajat vaihtelevat, osa tiedoista sailytetaan pysyvasti (mm.
lapsen varhaiskasvatussuunnitelma 1.8.2017 alkaen).

9. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidyilla on oikeus saada paasy omiin henkildtietoihinsa, joita Rauman englanninkielinen
lastentarhayhdistys ry kasittelee. Rekisterdity voi pyytda tietoa siitd, mitd henkilotietoja hanesta
kasitelldan ja mihin tarkoituksiin tietoja kaytetaan.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia virheellisten tai puutteellisten tietojen oikaisemista seka pyytaa
henkildtietojensa poistamista. Pyynnot toteutetaan, mikali rekisterinpitadjalla ei ole lainsdddantdon tai
muuhun oikeusperusteeseen perustuvaa velvollisuutta sailyttaa tietoja.

Rekisterdidylla on oikeus saada toimittamansa henkilétiedot jasennellyssa ja yleisesti kaytetyssa
muodossa seka oikeus siirtda tiedot toiselle rekisterinpitajalle, mikali kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen ja se suoritetaan automaattisesti.

Rekisterdidylla on oikeus vastustaa henkilotietojensa kasittelyd, mukaan lukien profilointia, erityisesti
silloin kun kasittely perustuu oikeutettuun etuun tai tietoja kaytetaan suoramarkkinointiin. Lisaksi
rekisterdidylla on oikeus pyytaa henkilotietojen kasittelyn rajoittamista esimerkiksi tilanteissa, joissa
tietojen paikkansapitavyys on kiistetty.

Rekisteroity voi kayttaa oikeuksiaan ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan kirjallisesti joko postitse tai
sahkopostitse. Pyynnon kasittelemiseksi rekisterinpitaja voi pyytaa tarpeellisia lisatietoja rekisterdidyn
henkilollisyyden varmistamiseksi. Rekisterinpitaja voi kieltaytya toteuttamasta pyyntoa, mikali se on
ilmeisen perusteeton tai kohtuuton, erityisesti jos pyyntoja esitetaan toistuvasti.

10. Kasittelyn tietoturvallisuus

Rekisterinpitdja on toteuttanut asianmukaiset tekniset ja organisatoriset suojatoimenpiteet
kasittelemiensd henkilotietojen suojaamiseksi. Suojatoimenpiteiden tavoitteena on varmistaa
henkilotietojen luottamuksellisuus, eheys ja saatavuus.

Henkilotietojen kasittelyssa noudatetaan tietosuojaperiaatteita, jotka ohjaavat seka tiedonkeruuta etta
sen myohempaa kayttoa. Kerattavat tiedot rajataan vain siihen, mika on kasittelyn tarkoituksen kannalta
valttamatonta. Tietoja kasitelldan ainoastaan laillisin perustein ja tavalla, joka on seka asianmukainen
etta rekisteroidylle selkea ja lapinakyva. Henkilotietoja saavat kasitella vain ne henkilot, jotka tarvitsevat
tietoja tyotehtaviensa hoitamiseksi ja vain siina laajuudessa, kuin yksittdinen tehtava sita edellyttaa.
Toiminnanohjausjarjestelmassa tata valvotaan mm. lokitietojen avulla. Paasy henkilotietoihin on rajattu
kayttajakohtaisin  kayttéoikeuksin, ja tietojarjestelmien kayttd on suojattu asianmukaisin
tunnistautumismenetelmin, kuten kayttajatunnuksin, salasanoin ja kaksoisvarmenteella. Paperisia
asiakirjoja sailytetdan yhdistyksen arkistotiloissa turvallisessa paikassa, jonne kukaan ulkopuolinen ei
paase.

Henkilokunnalla on salassapito- ja vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu tydsuhteen paattymisen jalkeen.
Palvelusetelitoiminnan paattyessa rekisterinpitaja lahettaa tarvittavat arkistoitavat asiakirjat Rauman
kaupungille.
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12. Valituksen tekeminen

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali han katsoo, ettd Rauman
englanninkielinen lastentarhayhdistys ry kasittelee henkilotietoja tietosuojalainsdddannon vastaisesti.



